Guatemala 30 de Noviembre de 2017
Informe No. 004-2017

Licenciado:

MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUIO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministro;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato No. 2555-2017, aprobado
mediante Acuerdo Ministerial No. 683-2017, correspondiente al mes de Noviembre del presente
afio, para el cobro de los honorarios respectivos adjunto la factura de Pequefio Contribuyente
Serie “A” No. 008.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Brindar Apoyo en la atencién de llamadas telefénicas internas y externas que ingresan al
Centrao Cultural Miguel Angel Asturias

2. Apoyar en la Recepcién de documentos internos y externos que ingresan al Centro
Cultural Miguel Angel Asturias

3. Brindar apoyo en la actualizacién de la informacién semanalmente de la agenda de
eventos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias para los usuarios

4. Brindar apoyo en la elaboracidn de oficios v demds documentacién solicitada por la
Coordinacidn Administrativa

5. Otras Actividades afines a su contrato



RESULTADOQS OBTENIDOS

1. Se apoyd a las personas que solicitaron informacion de eventos en relacién a las
presentaciones para el mes de noviembre del afio en curso.

2. 5e apoyo en la entrega de alimentacion en la actividad de coordinacion v logistica de Ia
presentacion evento Oreja Van Gogh.

3. Se apoyd al Guia Turista en las coordinaciones de las visitas guiadas establecidas para el
mes de noviembre del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

4. Se apoy6 a la seccién de programacidn en la entrega de cartas de confirmacién de los
eventos para el afio 2018.

5. 5e apoyd en la revision y sellado de boleteria de la presentacion de la Pastorela Navidefia
del Ballet Moderno y Folldorico.

Atentamente,

fa. ﬁ{ via Greu Sim de Pérez
Coordinadora Administrativa
Cenko Cufiurat Miguel Angel Asturias



